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ด้รยลานกนาน;ก^นนตฺริ แจงว่าา{ลาสำนกนายกริฐนนสร:ไ;เธาลยอํเนาาติานระฒยนสำฟ้ก 
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารไ .!ไรล! ท ศ.1®๕®๖ จ้อะ3 ด้งบี้

®. รัตทำอรบายการทีมท์หนังสิอราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการทีมาบีนเครองคอมทีาเตอน 
เบีบคำอรินายเพมเด้มส่อจากคำอริ,ป้ายการทีมคํหนังสิอราชกไรภาษาไทยด้ายเครื่องทีฆท์สิตในค่ายริบาย ๔ 
ทายระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรไน พ.ศ.๒ฟ้าอ๖  และท่ีแกัโขเที'มเสิบ: พร้อมด้วยย่างการ 
ทีมพ์หนังสือด้งภลบีาใหัส่วนราชการที่อไบีนแนวทางปฎ๊นัสิใบการรัตทำหนังสือราชการและการทีมทํหนังสิอ 
ราชการที่มืรุปแบบเบีนัมาส่รฐานเคยาถนตามนัยมสิด้ณะรัฐมนตรี

๒. ได้ไข้รูปแบนด้วทีมพไทยลารนรรผ (7{า ร3?2เวบก ?5!0 ข'นาต ๑ ๖  พอยทํ ส่าหรับรัตทำ 
หนังสอราชการตามแบบทายระเบียบๆ รัาบาน ©๑ แบบ (แบบท่ี: ๑- -  ๑®). ชี่งจะเบีนประโยชบีค่อการนัฒนา 
ระบบการ^เก็บจ้อมล,ข่าวส่าร;หรี,อหนังที่อร้าชการ้โบระบบอเที่กทรอบิถสํ :อบี่ง กรผฺหม็ความ่จำเบ ีน 
ส่วนร้าชการ่จๆจปรบการ้พม่พหนงที่อรุาซ่การใหแส่กคำ,งจากบี้ได้ตามความเหมาะสม โส่ฟ้ด้คำน'งสึง 
ความสวยงามแส่ะรูปแบบของหนังสือราชการเบีบสำกัญ

'ที่งบี้ลุามาร?ไตร้ายละเอืยคแส่ะคาวนัโทสตแผนแนบ'ตโ©?กเว่( ๙ ๙  มาต่รฐ่ารง่การ้ทีมท่ีหบงลอ;
ภายนอกหนังสือภายไน และหนังล?ไประนับตราได้ท่ี (ไกกา.0ป้ป้)า เมใ5! การพิมพ์หนังสือราชการ
ภาษาไทย (
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คำอริบายการพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์

— - .. ........— —........ การพิมพ์หนังสี-ลรา^!-การภาษาไท.ก ะ ะ การนัด-ทำกรงเคาษคราครุฑแเละกระ-ตา-บนันพิกช้อค-า
โดยใช้โปรแกรมการพิมพ์!,นเครื่องคอมพิวเตอร์ ให้จัดทำให้ถูกต้องตามแบบของกระดาษตราครุท (แบบที่ ๒๘ไ 
และแบบของกระดาษบันทึกข้อความ (แบบท่ี ๒๙) ท้ายระเบียบ โดยเฉพาะส่วนหัวของแบบกระดาษบันทึกข้อควว
จะต้อง'ใข้จุดไข่ปลาแลดงเส้'นบร-รทัดท่ีเ-ป็บข่อ)ง-ว่างหลังคำ.ดังต่อไป-บ้ี'-ส่วนรา'ซการ..ที่-วันที่-เรื่อง-และไม่ต้อง^]
เส้นขีดทึบแบงส่วนระหว่างหัวกระดาษบันทึกข้อความกับส่วนที่ใข้สำหรับก่ารจัดทำข้อความ

๑. การดั้งค่าในโปรแกรมการพิมพ์
๑ .๑  การดั้งระยะขอบหน้ากระดาษ ขอบซ้าย ๓ เซนติเมตร ขอบชวา ๒ เซนติเมตร 
๑.๒ การดั้งระยะบรรทัด ให้ใช้ค่าระยะบรรทัดปกติ คอ ๑ เท่า หรือ รเก5(6 '- 
๑.๓ การกั้นค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์ อยู่ระหว่าง ๐ -  ๑ ๖  เซนติเมตร

๒. ขนาดตราครุฑ
๒.๑ ตราครุฑสูง ๓ เซนติเมตร ใช้สำหรับการจัดทำกระดาษตราครุฑ และตราครุฑสูง 

๑.๕ เซนติเมตร ใช้ลำหรับการจัดทำกระดาษบันทึกข้อความ
๒.๒ การวางตราครุฑ ให้วางห่างจากขอบกระดาษบนประมาณ ๑.๕ เซนติเมตร

๓. การพิมพ์
๓.๑ หนังสือภายนอก

๓.๑.๑ การพิมพ์เร่ือง คำขึ้นต้น อ้างถีง สิ่งที่ส่งมาด้วย ให้มีระยะบรรทัดระหว่างกัน 
เท่ากับระยะบรรทัดปกติ และเพิ่มค่าก่อนหน้าอีก ๖  พอยทํ (1 I ก*6โ + 8 ๙ 0 โ6 6 [ว*)

๓.๑.๒ การพิมพ์ข้อความภาคเหตุ ภาคความประสงค่ และภาคสรุป ให ้ม ีระยะ 
บรรทัดระหว่างข้อความแต่ละภาคห่างเท่ากับระยะบรรทัดปกติ และเพิ่มค่าก่อนหน้าอีก ๖  พอยทํ (1 8๙61- +  
06 (๙ 6  6 [ว*)

๓.๑.๓ การย่อหน้าข้อความภาคเหตุ ภาคความประสงค์ และภาคสรุป ให้มีระยะ 
ย่อหน้าตามค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์ เท่ากับ ๒.๕ เซนติเมตร

๓.๑.๔ การพิมพ์คำลงท้าย ให้มีระยะบรรทัดห่างจากบรรทัดสุดท้ายภาคสรุปเท่ากับ 
ระยะบรรทัดปกติ และเพิ่มค่าก่อนหน้าอีก ๑๒ พอยทํ (1 [เก*6โ + 8 6 ๙ 6  12 (ว*)

๓.๑.๕ การพิมพ์ซื่อเต็มของเจ้าของหนังสือ ให้เว้นบรรทัดการพิมพ์ ๓ บรรทัด
(4 0 ๙ 6 โ) จากคำลงท้าย

๓.๑.๖ การพิมพ์ขื่อส่วนราขการเจ้าของเรื่อง ให้เว้นบรรทัดการพิมพ์ ๓ บรรทัด 
จากตำแหน่งของเจ้าของหนังสือ (4 0 ๙ 6 โ)

๓.๒ .หนังสือภายใน
๓;๒.๑ ส่วนหัวของแบบบันทึกข้อความกำหนดขนาดตัวอักษร ตังน้ี

๓.๒.๑.๑ คำว่า “บันทึกข้อความ'1 พิมพ์ด้วยอักษรตัวหนาขนาด ๒๙ พอยพ์ 
และปรับค่าระยะบรรทัดจาก ๑  เท่าเป็นค่าแน่นอน (0X3๙17) ๓๕ พอยท่ี

๓.๒.๑๒ คำว่า “ส่วนราขการ วันท่ี เร่ือง” พิมพ์ด้วยอักษรตัวหนาขนาด ๒0 พอยทํ
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๓.๒.๒ การพิมพ์คำขึ้นต้น ให้มีระยะบรรทัดห่างจากเรื่องเท่ากับระยะบรรทัดปกดิ 
และเพิ่มค่าก่อนหน้าอีก ๖  พอยท์ (1 &ก*6โ + 86*0โอ 6 (วิ*)

๓.๒.๓ การพิมพ์ข้อความภาคเหตุ ภาคความประสงค์ ภาคสรุป และการย่อหน้า 
ให้ถือปฏบตเขน!ดียวกบการพิมพ์หน้งลอภายนอก

๓.๒.๔ การพิมพ์ขื่อเต็มของเจ้าของหนังสือ ให้เว้นระยะบรรทัดการพิมพ์ ๓ บรรทัด
จากภาคสรุป (4 8ก*6โ)

๓.๓ จำนวนบรรทัดในการพิมพ์หนังสือราฃการในแต่ละหน้าให้เป็นไปตามความเหมาะสมกับ 
จำนวนข้อความ และความสวยงาม

๓.๔ .การพิมพ์หนังสือราชการแบบอื่นตามที่ระเบียบกำหนดให้ถือปฏิบัติตามนัยดังกล่าว 
ข้างต้นโดยอนุโลม โดยคำนึงถึงความเหมาะสมกับรูปแบบของหนังสือชนิดบั้น

หมายเหตุ ะ กรณีที่ม ีความจำเป็น ส่วนราชการอาจปรับการพิมพ์หนังสือราชการให้แตกด่างจากนี้!ดัดาม 
ความเหมาะสม โดยให้คำนึงถึงความสวยงามและรูปแบบของหนังสือราชการเป็นสำคัญ



ตารางเปรียบเทียบการตั้งค่า!,มี่อพิมพ์โดยเครื่องพิมพ์ดีดกับโปรแกรมในเครื่องคอมพิวเตอร์

การตั้งค่าเมื่อพิมพ์โดยเครื่องพิมพ์ดีด

๑. โนนรฑงัด้หิน่ืงิใหต้ัง่จังิหัว ะเคาะไว้ ๗๐ จังหวะ 
เคาะ

๒. การพิมพ์ ๑ หน้ากระดาษขนาด เอ ๔ โดยปกติ 
ให้พิมพ์ ๒๕ บรรทัด

๓. ตราครุฑสำหรับแบบพิมพ์ มี ๒ ขนาด
® สูง ๓ เซนติเมตร สำหรับหนังสือภายนอก 

และหนังสือประทับตรา 
* สูง ๑ .๕  เซนติเมตร สำหรับหนังสือภายใน

๔. บรรทัดแรกของกระดาษควรอยู่ห่างจาก 
:.ขอบกระดาษด้านบนประมาณ ๔ เซนติเมตร

๔. การขึ้นบรรทัดใหม่
๖. ก ารข ึ้น บ รรท ัด ย ่อ ห น ้าให ม ่ะ^® บ ิด ข ึ้น ๑

๗. ระยะห่างจากขอบกระดาษด้านซ้ายมือ 
ประมาณ ๓ เซนติเมตร

๘. ระยะห่างจากขอบกระดาษด้านขวาไม่น้อยกว่า 
๒ เซนติเมตร

๙. การย่อหน้าให้เว้นห่างจากระยะกั้นหน้า @๐ 
จังหวะเคาะ

๑๐. การพิมพ์คำลงท้าย ให้มีระยะบรรทัดห่างจาก 
บรรทัดสุดท้ายภาคสรุป = บิด ๒

๑๑. การเว้นระยะให้ลงซื่อ ะ= บิด ๒ บิดขึ้น ๑

การตั้งค่าเมื่อพิมพ์โดยโปรแกรมในเครื่อง 
คอมพิวเตอร์

๑. การกั้นค่าไมบรรทัดระยะการพิมพ์ อยู่ 
ระหว่าง ๐ -  ๑๖ เซนติเมตร 

๒. ตั้งค่าระยะบรรทัด เบ็เน หนึ่งเท่า หรือ 
รเท5๒ จำนวนบรรทัดในหนึ่งหน้าตามความ 
เหมาะสม 

๓. ขนาดตราครุฑ
* สูง ๓ เซนติเมตร ใฃ้สำหรับการจัดทำ 

กระดาษตราครุฑ
© สูง ๑.๔ เซนติเมตร ใซ้สำหรับการจัดทำ 

กระดาษบันทึกข้อความ
* การวางตราครุฑ ให้วางห่างจาก 

ขอบกระดาษบนประมาณ ๑.๔ 
เซนติเมตร

๔. เมื่อใช้ 7 0 ๓ [ว๒๒ มาตรฐานบรรทัดแรกของ 
หนังสือจะอยู่ห่างจากขอบกระดาษด้านบน 
ประมาณ ๔ -  ๔.๔ เซนติเมตร 

๕ . การขึ้นบรรทัดใหม่ = 1 เะก๒!'
๖. การขึ้นบรรทัดข้อความใหม่ = 1 8ก๒ โ + 

861๖โ6 6 |ว1:
๗. ระยะห่างจากขอบกระดาษด้านซ้ายมือ 

ประมาณ ๓ เซนติเมตร
. ๘. ระยะห่างจากขอบกระดาษด้านขวาไม่น้อย 

กว่า ๒ เซนติเมตร
๙. การย่อหน้าให้เว้นห่างจากระยะกั้นหน้า ๒.๕  

เซนติเมตร
๑ ๐ .การพิมพ์คำลงท้าย ให้มีระยะบรรทัดห่าง 

จากบรรทัดสุดท้ายภาคสรุป = 1 8ท1:6โ + 
861๖โ6 12 เว ■เ:

๑ ๑ .การเว้นระยะให้ลงซื่อ- 4 8ก๒ โ



ท่ี นร ๐๑0๔/

ต้ังค่าระยะทรรท้ตต้ังหมต VIIน 
หนี๋งเ'ห่า หรอ 5*1โ19เ6

* ระยะบรรทัคลามารถปรับแก้ตามความ*.ห^^:ลม *

สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐม'!เ^รี 
ทำเนียบรัฐบาล กทม. 610๓00 ^ ก1ธโ̂

.............. ................ ... .......... ................  - ...... ; - - " ....7  7 ' กรกฎาคม ๒ ๔ ๔ ๓ ... ........... . ..........(1 เะก๒โ+ธ6๒โ6 6 [ว!) 1
■—► แร่ือง ขอส่งแบบสอบถามความพึงพอใจของผู้รับบริการฐานขอมูลบน ผ6เว5เ1:6 ของสำนัก'งานเศรษฐกิจการคลับงเ^^’*

(1'ใะท๒โ+ธ6๒โ6 6 [วอ้
เรียน ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระตบสูง สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง 
8 ^ ^ (1 'ถุก๒โ+อ6๒โ6 6 [ว!)
อ้างถึง หนังสือสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง ท กค ๑๐๑๑/ ๑๖๕๖ ลงวันท ๑๗ มิถุนายน ๒๔๔๓ 
, 15,  ̂ (1 5ก๒โ+ธ6๒โ6 6 [ว!)

สงทส่งมาด้วย แบบสอบถามความพึงพอเจของผู้รับบริการฯ
(1 [ะก๒โ+ธ6๒โ6 6 [ว!)

เ ^ '- ' '๒'4ญ'-► ]ตามหนังสือที่อ ้างถึง ขอความอนุเคราะห่ตอบแบบสอบถามความพึงพอใจของผู้ร ับบริโาาร
ฐานข้อมูลบน พร่ชร!!6 ของสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

(โ ธก๒โ+เ36๒โ6 6 [ว!)
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีได้ตอบแบบสอบถามดังกล่าว เรียบร้อยแล้ว รายละเอยด 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย
(1 ธ ก ๒ โ+ธ6 ๒ โ6  6  [ว!)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
(1 ธ ก ๒ โ-!-ธ6 ๒ โ6  1 2  [ว!) .......

ขอแสดงความนบถือ

(เว้น ๓ ยรรทัด ^  4  & า๒ โ)

(นายเอนก เพิ่มวงศ์เสนีย์) . . 1.  4 ,(1 ธ ก !6 โ)
รองปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 

ปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี

((.วน ๓ บรรฑ้ด “  4  ธ ก ๒ โ)

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๗๓๖๔ ^  ^ ก̂ 6โ)
โทรสาร ๐ ๒๒๘๑ ๖๗๒๒ ^



บันทึกข้อความ

ด ั้ง ค ่า ร ะ ย ะ บ ร ร ห ัด ห ง ห ม ต  เ ป ็น  

ห น ํ่ง เ ห ่า  ห ร ิอ  5 ๒ 9 ๒

*  ร ะ แ ะ น ร ร ห ัด ส า ม า ร ถ ห ่ร ้' ' น แ ก ้' ด า น ? ! ว า ฆ เ ห ! ว ^  ะ ส ม  ’

.ตลาคม..๒๕๕๓..

เ ^ - ก ้น ห น ้า  -V. ซ ม

ส่วนราชการ................................................ ล.ท.ธ.. โห.ร.....๓.®๓.
ที...:...น ร . ๐®.๐.( ๔ ว .............................................................ว น ท ี่
ฟ ้ ! อ ง'::ไ ฝ ็ ร ง . I I I ร ฟ ฒ โ ® . ม ิ □ ล ิ ร ั ฐ โ า ฆ ร ้ โ า ซ ั : ก ิ : ] : ร ั ไ ท ั ย ์ โ โ . : : 1 1 1 1 . 1 : บ ั บ ั บ ั โ . . ' . : ! , . ' . ' . . ' .

ระยะ ก ่อ น ห น ้า/06!0โ6 6  เว!
เรียน ผู้บรีหาร ผต.นร. หน.สวนราซการภายใน สปน. หน.ตสก. ผอ.กพบ. นิติกร ๙ ชช. ผอ.ส.กก 1ภ.

ผอ.สพซ. ผอ.สพว. และ ผอ.สฉข.
ระยะย่อหน้า 1 ระ:ยะ ก ่อ น ห น ้า/86!0โ 6  6  ภ ! 1 1  5

โ * ' ' , , . ๕  !ๆม. เต'ามท่ี สกร. ได้แจ้งว่าคณะรัฐมนตรี ในคราวประขุมปรึกษา เมื่อวันที่ ๗ กันยายน ๒๕๕๓ ได้มี วน ต ิเ ^  -&
•“^ เห็นซอบให้หน่วยงานภาครัฐทุกหน่วยดำเนินการติดตั้งฟอนต์สารบรรณและฟอนต์อื่น  ๆ ต้ังหมด จำนวน ๑๓ ฟอ'ณต์ ก ้" !

ของสำนักงานส่งเสริมอุตสาหกรรมซอฟต์แวร์แห่งชาติ และกรมทรัพย์สินทางป็ญญา เพ่ือเข้าไปในระบบปฏิบัติกา าร
รัเาล! 0 5  และใช้ฟอนต์ดังกล่าวแทนฟอนต์เดิม ตามที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเส'นอ
โดยให้รับความเห็นและข้อสังเกตชองสำนักนายกรัฐมนตรี (สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี) ที่เห็นควร'ให้
จัดพิมพ์ตัวเลฃเป็นเลขไทยโดยขอให้ส่วนราซการในสังกัด สปน. ทราบและถือปฏิบัติต่อไป น้ัน 

(1 8 ก !ภ เ• + 8 6 เ0 โ 6  6  ภ!) 1, 1,
ในการน ศทก. ได้ดำเนินการดาวน์โหลดฟอนต์ตั้ง ๑๓ ฟอนต์ มาติดต้ังในระบบอินทราเ■ น็ต

ลดซอง สปน. (เาป:{ว://;ก ! ; โ ล0|วก า / ! ก ! : โ ล ก ^  งานศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ดาวน์โห
๑๓ ฟอนต์มาตรฐานราซการไทย) พร้อมคู่มือการติดตั้งสำ.หรับให้ทุก.หน่วยงานใน .สปน. ดาวน์โหลดไปติดตั้งที่
เครื่องคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้ว 

(1 ธก!61■ +8๙0โ6 6 ภ!)
จังเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

( เ ว ้น ,  &ก บ ร ร ห ัด  *  4  ^ ก !0 โ)

(นางมณีรัตน์ นิลพันธ์)
(1 ธ ก !6 โ )ผอ.ศทก.



ท นร ๐๑๐๔/
(1  ธ ! า *6 โ + ธ 6 ( 0 โ 6  6  |ว 1)  

ถึง สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง

ะเ 45

ต ั้ง ค ้า ร ะ ย ะ บ ร ร ท ัด ท ั้ง ห ม ด  เ ป ็น  

ห น ึ๋ง เ ท ่า  ห ร ิอ  5 ๒ 0 ๒

*  ร ะ ย ะ บ ร ร ท ัด ส า ม า ร ถ ป ร ับ แ ก ่ด ™ ค า ■ เ ม ! . ' , ® - ! ๅ ะ ส ม  *

(2  ธโ!๒ โ+ธ6 ๒ โ6 1 2  [ว*)

|^ ~  ''เ'■ '■ ■ โ'ซ ม .  ^ เตามหนังสือสำนักงานเศรฺษฐกิจุการคลังฺ ท กค ๑๐๑๑/ ๑๖๕๖ ลงวันท่ี ๑๗ มิถุนายน ๒๕๔๓ แจ้ง-ร่า
สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง (ลศค.) จะทำการสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการฐานข้อมูลผ่าน ผลเว51ง:0
(พผพ.!1เว0,9๐.1:กิ) ของ■ สศค. เพื่อนำผลที่ได้ไปปรับปรุงธานข้อมลมีประสิทธิภาพและตลบสนองความต้องกกรเ^-*™^"^

■ -*1 ของผู้รับบริการให้มากยิ่งขึ้น ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน
(1 อโ!๒ โ-!-ธ6๒ โ6 6  ก*)

สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตริ ไต้ตอบแบบสอบถามความพึงพอใจของผู้ร ับบริก าร
ฐานข้อมูลบน พรเวร!16 ของ สศค. เรียบร้อยแล้ว ดังมีรายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

^ 1. (1 ธโ!๒โ+ธ6๒โ6 6 ก*)จงเรียนมาเพึอไปรดทราบ

( เ ว ้บ ,  0 1  บ ร ร ท ัด  =  4  5 ก ๒ โ )

สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
กรกฎาคม ๒๕๕๓ 0า*6โ̂

(ฝน  0ก บรรทัต =  4  ธโ!๒ โ)

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อ.สาร 
โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๗๓๖๔  ̂ ^
โทรสาร ๐ '๒ ๒ ๘ ๑  ๖ ๗ อ ๒



{ 0

คู่มีอการติดตั้ง และใชงาน 16๓(3๒*6 
๑. การติดตั้ง 7 6 ๓ (ว๒*6

๖.๑. ทำการดาวนโหลด1 6 ๓ (ว๒*6 ของหนังสือราซการ (หนังสือภายนอก หนังสือ: 
ภายใน และหนังสือประหับดร'ป ห 

. . ก ; ; ก - / / เ ก * ๓ 0 0 ๓ / 0 ก ๓ ! ก ๓ ๙ ! ๓ 6 ก * 0 ๙ 0 น ั! ! ๒ [ ๓ * * ก ก ก * ๓  ดังร ูป

ร ุ!  -*ทษ!**1*โน'1*8*1ร#Vเร*แ#ะทาร*(เพ *4๒ร0ฟ11ก!6ร^1โ*0|0*6ร *. ..* " *,* ’ -  * *

; เาน̂ !!!®!.'ยู่?!® ,̂ใ®)า*าาฟิเท'!ชุ่!แ: ;ฒ ^;,- . 0 ; 725̂*09ท ํ' -  -

น!^ !เ-แ4 ^ 0 ^ ซภ-า *̂'*าษ าV * !น เก ่-าย ไป ้^ * เา4โ* * ภ าฬ 'ผ V Iไน เค ^ )^ เ3 1 ||าา* 0 © 4

0  ท ็อ ฝ ่' '• ป ั: ' 'น ั- : ! [ป '51^113ฬ  ด ่ ช *  ะ . * ^ ^  6 0 0 0 '  ะ ! า 0 3 เน '■ • น ท ''• ร '^ ป '!• .โ .)ส ิอ ร 'X ก - !รท '! ,.* ';'ไ*'!!* ๖ ! . ' ร น ' . ! :  '■ เร ่)* !า ':รฟ ้เนV?&

& น ^ * !๑ ฬ ่แ ! * เ ^ า 3 ป า -เก '!* **& !ฝ  ^ะ.
0  ด ่- ) 2 & 1 / -1 ย ท ห ฟ ้ผ ุ) • & ฬ . [ * ๒ ! '* * 'าา*(VII # า า V !ฆ ฟ ็ว ย ใ ช * * ทIน ๓ ฬ ผ ฟ ่' 1111เท ํ0 ,* ! 8 เ ) * 1 เ 5 ะ ะ ? โ  - ' '

1 2  * - ) ร ' 1 ป ้- . | . า ช ุเ ^ ^ ^ เ ^ } ^ ^ ^ ! ! ! ^ , ) * ; . ; - , ' ; - ; # ? ! * ' . ) ' ; ' . ; ? : ) ! ' : ! ,.) า แ ;ถ V .ร# ไ , า ะ ฬ ่ไ 1 3 (อ !  . '๖

เ ^ ^ *  :*ไ!!*น0{33า0 ('.๖*ห***®' -.๙} [ฟ้า2ปา* --'] -
I V * น ^ ^ - - - า ส ิ• ใ * พ ่ก เ 5? • . - - : ] [ ผ ิ' โ อ ิฝ ' ' . '  ' ' • โ  

แ ! โ * - .ฬ น * . - ( * * เ 0 * * เ : * ’.^ โ เ5 *  . ป } [ ผ ิ' * . ' ! ! ; * !  ๖ . - !0 ฬ ุท . ใ ^ - 
0  551*1๖.*!?®  ช ฺฟ อ ษ ! * แ • . เ ซ * 8  . เ ก  ..ป

- -̂ 83*'4'-ฟ้'-*̂ ^๖

?*06๙&*ท่&1:

๒.๒ เมื่อเลือกคลํ๊กที่คำว่า *6๓1ว๒*6 ของหนังสือราฃการที่ต้องการแล้ว จะปรากฏ
หน้าจอดังรูป (สังเกต นามสกุลของไฟล์เป็น .ปอ):)
0๒  ช(ผ ิก(03(1 ,1' '1 4, 1.,,. 1

^ ฟ ัง ? [ อ ภ า ! ผ ุอ ก . ๔

โ 1 เ [ 3 6 ;  ฬ เ อ ํก ! 5 0 โ ^ 1ฮ ก ็? 0 0 ( ใ ช โ ท ธ ก ( ะ ,  7 4 . 0 X 8  

ก [ อ ! ก :  เ ก ! : ) - 3 0 เ ว โ ก

1 0?6ก I I 5;5^8

®  3 8 ^  * 6 ( 0 1 6  อ ! * © ท ' เ ท 3  ๖ 1 5  เ ^ ธ  0 (  ( | เ 8

อ ล ท อ 6 เ

V / เ า | เ 6  โ ! ! © 5  ก ๐ ก า  ช า 6  [ ท ุ( ธ [ ท อ !  0 3 ท  * 1 8  น 8 ๙ ฟ ,  8 0 โ ก 6  โ [ เ 6 8  อ 3 ถ  เ 3 0 ( 6 ท ( | ฟ ่! ^  

เ า 8 [ [ ก 1 เ 0 บ โ  อ อ [ ท 3 ฟ © [ .  I !  1 ) 0 1 1  ฝ ่อ  ก อ !  เ [ น 3 เ  ช า ธ  5 0 น โ อ ธ ,  ฝ ่อ  ก อ !  0 3 ธ ท  0 1  '  

-  3 3 1 / 6  ช 1 1 3  โ | 1 6 .  \ ฬ า 3 เ ' 3  แ า ©  โ เ ๙ ?  -



เอ.๓ จากรูปให้ค!กที่ปุม 5 ^ 6  แล้วจะปรากฏหน้าจอให้เลือก เวลปา ที่จะเก็บ ให้เลือก
—  V* V  15^V6■ ไว้ท่ี อโ!V© 0: ดังรปฺ

เฟ่.V เา60๓ 1 
0 ฮ 6 น โ ก 6 | า 1 3

เฟ่V อ00น [ฑ รทเ?

เฟ ่V  อ อ ๓ [ว น (อ โ

เ ฟ ่) โ ป  6 เพ 0 โ เ 4

^  0ธ51แ0|ว
^  เฟ่ริ' 0ออนเโก18ท15 

I เฟ่ห้อ0โก[วน!6[
^ 3 , 5 คฺอฺสชุ. ^ ]  
*8* เ-0อ3เ 015เกิ [อ:)

0 4 7 * ( 0

^  0 7 0 - ค V /  0 ๗ 8  ( อ : )

'ป 3  เ - เ3  5 ร ิ'5 เ 6 ก า  ( อ : )

* 5 ? โ  อ โ น ่2 6 โ ( ก : ]

5 ^  อ อ อ !( .[ ว !๗ 2  อ ท  '1 7 2 . 1 7 . 0 . 4 4 '  ( X ะ )  

'โ ^  ง า น เ า ! น 2  อ ท  ‘ 1 7 2 . 1 7 . 0 . 1 2 '  ( ร ': )

. 2 2  ง า น  ศ 'ก ก  อ ท  '1 7 2 . 1 7 . 0 . 1 2 '  ( 2 : )  

[ก ิ]ฬ ีเ ร เ า 3 โ 6 อ 1 0 อ อ น โ ก 61าเ®

^ค ู.  เฟ ่ร ิ' ป 6 เพ อ โ เ โ .  0 ๒ อ 6 5  
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